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Zuwendungsempfänger 
Anschrift 
 

Muster – Vergabevermerk : Freihändige Vergabe 
 

Schätzwert von 500,00 € bis 1.000,00 €  (ohne USt) � nachvollziehbare formlose Preisermittlung bei 
mind. 3 Unternehmen 
 

Schätzwert über 1.000,00 € bis 7.600,00 € (ohne USt) � mindestens 3 schriftliche Angebote 
 

Der Vergabevermerk ist mit allen Beschaffungsunterlagen (einschließlich der schriftlichen Angebote) 
dem Rechnungsbeleg beizufügen bzw. ist auf externe Vergabeakten zu verweisen 
 

Beschreibung des Gegenstandes/der Leistung nach Art und Umfang: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Geschätzter Gesamtauftragswert (ohne USt): 

Leistungsort: 

Liefertermin: 

Begründung der Beschaffung 

 

 

 

Anzuwendendes Vergabeverfahren 

Die Auftragsvergabe erfolgt freihändig gem. § 3 Nr. 4 Buchstabe __ VOL/A 

Begründung der Vergabeart 

 

 

 

 

…………………………. 
Datum, Unterschrift 

 

Angebote 

Es wurden folgende Angebote eingeholt 

Lfd. Nr. Bieter Angebotspreis Gründe für die Auswahl 
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  Mitzeichnung 
 

   

   

 

Die Einholung der Angebote erfolgte 
(Auch elektronische Vergabeverfahren sind zu dokumentieren!) 

□ telefonisch □ per Fax 
□ durch Katalogsichtung □ schriftlich 
□ durch Internetrecherche □ sonstiges __________________________ 

□ Es wurden keine (weiteren) Angebote eingeholt, weil: 

 

 

 

…………………………. 
Datum, Unterschrift 

 

Prüfung und Wertung der Angebote / Gründe für die A blehnung bzw. den Ausschluss 

von Bietern 

 

 

 

 

 

 

Zuschlag 

Den Zuschlag erhält folgender Bieter: 

Begründung 

 

 

 
 

Falls bekannt, Angabe des Anteils, den der Bieter an Dritte weiterzugeben beabsichtigt (§ 30 

a VOL/A) –z.B. Subunternehmer– 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Nachweis bzw. Ort der Aufbewahrung der Beschaffungs unterlagen: 

Lfd. Nr. Bieter Aktenzeichen 

   

   

   

   

…………………….…… 
Datum, Unterschrift 

 
 


